FONDO ROTATORIO DE FOMENTO
PRODUCTIVO REGIONAL

Yacuiba - Carapari - Villa Montes

RESOLUCION DE DIRECTORIO
FRFPR N° 006/2024

VISTOS Y CONSIDERANDO

Que, EI Art 232 de la Constitucion Politica del Estado establece que la Administracién
Publica se rige entre otros por los principios de compromiso e interés social, eficiencia y
calidez.

Que, los numerales 1, 2 y 5 del artfculo 235 de la Norma Suprema, sefialan que los
Servidores publicos, tienen la obligacién de cumplir la Constitucién y las leyes; cumplir
con sus responsabilidades de acuerdo a los principios de la funcién publica y asi como
respetar y proteger los bienes del Estado, y abstenerse de utilizarlos para fines electorales
u otros ajenos a la funcién publica.

Que, la Ley No. 3384 de fecha 3 de mayo de 2006, complementada mediante Ley No. 3895
de fecha 26 de junio de 2008, se crea el Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional
como una entidad de Derecho Publico, cuyo propésito exclusivo de su creacién es la
generacion de recursos financieros para el apoyo a proyectos productivos en beneficio
del sector productivo, agropecuario, artesanal de la pequefia y mediana agroindustria e
industria regional.

Que, el articulo 10 de la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales, de
fecha 20 de julio de 1990, dispone que el Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
establecerd la forma de contratacion, manejo y disposicién de bienes y servicios.

Que, el articulo 27 de la citada Ley, establece que, cada Entidad del Sector publico
elaborard en el marco de las normas bésicas dictadas por los Organos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los Sistemas de Administracién y
Control Interno regulados por la presente Ley y los Sistemas de Planificacién e inversién
Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la toda entidad, la responsabilidad de su
implantacion.

Que, el articulo 1 del Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 que aprueba las

Normas bésicas del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios (NB-SABS) sefiala
que L El Sistema de Administracién de Bienes y Servicios es el conjunto de normas de
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caracter juridico, técnico y administrativo que regula la contratacién de bienes y servicios,
el manejo y la disposicién de bienes de las entidades piiblicas, en forma interrelacionada
con los sistemas establecidos en la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién
y Control Gubernamentales.

Que, el paragrafo V del articulo 144 de las Normas Bésicas del Sistema de Administracién
de Bienes y Servicios (NB-SABS) aprobadas por el Decreto Supremo N° 0181 de 28 de
junio de 2009, establece que en cada Entidad la Unidad Administrativa desarrollara
procedimientos y/o instructivos relativos a la administracion de activos fijos muebles.

Que, el numeral 13 del artfculo N° 27 del Reglamento Especifico del Fondo Rotatorio de
Fomento Productivo Regional establece dentro de las Facultades y Obligaciones del
Directorio la de considerar y aprobar la estructura organizacional, sus reglamentos,
manual de funciones y otras regulaciones internas.

Que, el articulo N° 29 numeral 19 del mencionado Reglamento sefiala como atribuciones
del Presidente del Directorio poner en consideracién del Directorio, para su aprobacién
la estructura organizacional del FRFPR, sus reglamentos, manual de funciones y otras
regulaciones internas, para el funcionamiento eficaz y eficiente de toda la estructura del
FRFPR.

Que, el Informe Técnico FRFPR /RP/PPB/N° 001/2023 de fecha 12 de diciembre de 2023
emitido por el Responsable de Planificacién del FRFPR, concluye que es evidente la
justificacion y viabilidad del tramite para la aprobacién de Reglamentos Administrativos
y manual en consecuencia corresponde dar curso a la aprobacién ante instancias
correspondientes los Reglamentos Administrativos y Manuales, descrito en la actividad
que es parte integrante del Informe Técnico, en observancia a la Ley N° 1178 de 20 de
julio de 1990 “Ley de Administracién y Control Gubernamentales, la Ley No. 3384 de fecha
3 de mayo de 2006, complementada mediante Ley No. 3895 de fecha 26 de junio de 2008,
se crea el Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional como una entidad de Derecho
Publico, cuyo propésito exclusivo de su creacién es la generacién de recursos financieros
para el apoyo a proyectos productivos en beneficio del sector productivo, agropecuario,
artesanal de la pequefia y mediana agroindustria e industria regional y demas normas
vigentes, previo cumplimiento de requisitos pertinente.
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Que, el Informe Legal FRFPR/A.L/E.C.U/N® 053/2023 de fecha 18 de diciembre de

emitido por la Asesora Legal del FRFPR, sefiala que por todo lo expuesto en referencia a
los antecedentes y normativa legal vigente, se concluye que la solicitud de aprobacién del
Reglamento Administrativo de Vehiculos, Combustibles, lubricantes y mantenimientos
del FRFPR, se enmarca en la normativa vigente, ya que concuerda con las previsiones
legales citadas, advirtiéndose su viabilidad técnica y legal, a cuyo efecto se recomienda su
aprobacion del Reglamento Administrativo de Vehiculos, Combustibles, lubricantes y
mantenimientos del FRFPR, mediante una Resolucién de Directorio, para su posterior
puesta en vigencia.

POR TANTO:

El Directorio del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional, en uso de sus
facultades y atribuciones conferidas por ley:

RESUELVE:

ARTICULO 1°- Aprobar el “REGLAMENTO ADMINISTRATIVO DE VEHICULOS,
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y MANTENIMIENTO” del Fondo Rotatorio de
Fomento Productivo Regional, que forma parte indivisible de la presente Resolucion, el
cual consta de VI (Seis) capitulos y 31 (Treinta y uno) articulos.

ARTICULO 2°.- Encomendar a la Jefatura Administrativa Financiera del Fondo Rotatorio
de Fomento Productivo Regional, la difusidn, ejecucion e implementacion del Reglamento
aprobado por la presente Resolucion.

Es dado en la ciudad de Yacuiba, a los 21 dias del mes de febrero del afio 2024.

L. .o O ubn Vaca Salazar
PRODUCTIVO REGIONAL SIDENTE DIRECTORIO

FONDO ROTATORIO DE FOMENTO
PRODUCTIVO REGIONAL
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FONDO ROTATORIO DE FOMENTO PRODUCTIVO REGIONAL
REGLAMENTO ADMINISTRATIVO DE VEHICULOS, COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y
MANTENIMIENTO

Version: N° 1

CAPITULO1
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO N° 1. (OBJETO DEL REGLAMENTO)

I. El Reglamento Administrativo de Vehiculos, combustibles, lubricantes y
mantenimiento es un instrumento normativo - operativo que tiene por objeto
normar y regular el uso de los vehiculos oficiales del Fondo Rotatorio de
Fomento Productivo Regional, establecer los procedimientos para el consumo
de combustibles, lubricantes y mantenimiento.

II. Asimismo, regula los deberes obligaciones que deben cumplir los (las)
servidores(as) publicos(as) del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo
Regional, quienes son responsables de los vehiculos oficiales.

ARTICULO N° 2. (OBJETIVOS DEL REGLAMENTO)

a. Reglamentar para el Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional, las
normas que permitan el uso racional de los bienes publicos (Parque Automotor).

b. Estructurar y organizar los procesos destinados a normar la circulacién de los
vehiculos, uso y mantenimiento de los mismos.

ARTICULO N° 3. (ALCANCE DEL REGLAMENTO)

El presente Reglamento es de aplicacién y cumplimento obligatorio, para todos los
servidores publicos, Personal Eventual y Consultores de Linea de las diferentes 4reas
organizacionales del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional, que cuenten
con vehiculos oficiales dentro de su responsabilidad.

ARTICULO N° 4. (DEFINICIONES)

a. Vehiculo Oficial.- Se considera vehiculo oficial aquel que independientemente
de sus caracteristicas sea de propiedad o este en posesién del Fondo Rotatorio
de Fomento Productivo Regional, bajo la modalidad de arrendamiento
comodato o bajo algin contrato, el mismo que debe ser utilizado Uinicamente
para servicio oficial y operativo.

b. Asignacion de vehiculos.- Acto administrativo a través del cual se realiza la
entrega de un vehiculo a un ‘Servidor (a) Publico, Personal Eventual y
Consultores de Linea solicitantes de las diferentes unidades del FRFPR, el
Responsable de activos Fijos es el responsable de la asignacién a través de la
asignacién individual de Bienes (Reporte Emitido por el VSIAF).

c. Devoluciéon de vehiculos.- Para ser liberado de la responsabilidad, ya sea por
desvinculacién laboral del FRFPR, traspaso u otro motivo justificado, el
funcionario debera responsable debera devolver el vehiculo que esta a su cargo
al Responsable de Sisterhas y Activos Fijos a través del documento de devolucién
de bienes (Reporte emitido por el VSIAF)
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ARTICULO N° 5. (MARCO LEGAL)

El presente reglamento tiene como marco legal las siguientes disposiciones:

Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales.

Ley N° 31 Ley Marco de Autonomias y Descentralizacién “Andrés Ibafiez” de 19
de julio de 2010.

Ley N° 004 Ley de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento ilicito e
Investigacion de Fortunas” Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

Ley N2 3988, de 18 de diciembre de 2008, que eleva a rango de Ley el Decreto

Ley N2 10135, de 16 de febrero de 1973, Cédigo de Transito.

Decreto Supremo N° 23318 - A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la funcién publica y Decreto Supremo N°
26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica.

Decreto Supremo N° 27327 del 31 de enero de 2004 que establece los
lineamientos generales para el uso de vehiculos oficiales.

Decreto Supremo N2 283, de 2 de septiembre de 2009, que aprueba la
racionalizacién del parque automotor de las entidades publicas.

Decreto Supremo N° 181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB -SABS).

Decreto Supremo N2 2063, de 23 de julio de 2014, que modifica los articulos 12
y 14 del Decreto Supremo N¢ 283, de 2 de septiembre de 2009, establece
regularizaciones especificas sobre uso y registro de vehiculos.

Manual de Organizacién de Funciones del FRFPR.

ARTICULO N° 6. (RESPONSABLES DE LA APLICACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
REGLAMENTO)

Constituyen responsables de la aplicacién y funcionamiento del presente reglamento
las siguientes instancias y niveles:

: &

El Director Ejecutivo y los Jefes Seccionales, deberan emitir los instructivos
necesarios para su cumplimiento y/o funcionamiento a sus similares dentro de
cada drea organizacional.

El Director Ejecutivo, Administrador y Jefes Seccionales del FRFPR, velaran el
cumplimiento del presente reglamento.

El Responsable de Almacenes, Chofer y Encargado de Combustible, deben
desarrollar las tareas operativas dentro del control del combustible y
mantenimiento del Parque Automotor.

El Responsable de Activo Fijo, como responsable de la asignacién del vehiculo al
funcionario designado dentro de la modalidad de “Efectos en Custodia”,
registrando las caracteristicas del vehiculo, verificando el perfil del “custodio”
del vehiculo de conformidad a lo establecido en el presente reglamento.

Pagina 5 de 13



FONDO ROTATORIO DE FOMENTO PRODUCTIVO REGIONAL
REGLAMENTO ADMINISTRATIVO DE VEHICULOS, COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y
MANTENIMIENTO

Version: N° 1

ARTICULO N° 7. (APROBACION Y DIFUSION)

I.  El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacién por el
Directorio del FRFPR, La Direccién Ejecutiva a través de la Jefatura
Administrativa Financiera y Administrador seran responsables de la difusién del
presente Reglamento al interior del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo
Regional.

[I. La Direccién Ejecutiva a través de la Jefatura Administrativa Financiera y
Administrador son responsables de la revisién y actualizacién del presente
reglamento, segun las necesidades que emerjan de su aplicacién y la dindmica
administrativa, buscando una mayor eficiencia y eficacia, en el marco de las
disposiciones legales vigentes.

ARTICULO N° 8. (INCUMPLIMIENTO).

El incumplimiento del presente Reglamento generara responsabilidades de acuerdo a
lo establecido en el Capitulo V de Responsabilidad por la Funcién Publica de la Ley N°
1178, de Administracién y Control Gubernamentales, Decretos Reglamentarios y sus
modificaciones y los Reglamentos Internos de la entidad relacionados a la materia, asi
como otras disposiciones legales y técnicas que se encuentren en vigencia.

ARTICULO N° 9. (PREVISION).

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacién
del presente reglamento, estos serdan solucionados en el marco y previsiones
establecidas en las disposiciones legales superiores en vigencia que regulan la materia.

CAPITULOII
DETERMINACION DE FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS

ARTICULO N° 10. (AREAS CON ASIGNACION DE PARQUE AUTOMOTOR OFICIAL).

(Direccién Ejecutiva, Oficinas Seccionales de Yacuiba, Villa Montes y Carapari). Los
responsables de las 4reas con parque automotor deberan cumplir las siguientes
funciones:

a) Establecer mediante cronograma de trabajo el requerimiento y provisiéon de
combustible y mantenimiento del vehiculo para el apoyo de las actividades a
desarrollar.

b) Ajustar su programa de trabajo a los instructivos emitidos por los niveles
superiores y ejecutivos

ARTICULO N° 11. (AREA ADMINISTRATIVA Y OFICINAS SECCIONALES).

(De la estructura central del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional)
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El Administrador del FRFPR, las oficinas seccionales de Yacuiba, Villa Montes y
Carapari, son los responsables de llevar adelante los tramites administrativos y tareas
operativas especificas que requiera el proceso de asignacién de combustible y
mantenimiento del Parque Automotor. Por lo que sus funciones se agrupan de acuerdo
al tipo de control que se debe ejercer en cada unidad.

ARTICULO N° 12. (DE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES).

a) Oficina Central a través del area administrativa y Oficinas Seccionales deberan
elaborar un programa mensual y o anual de consumo de combustible y gastos
de mantenimiento, para la dotacién y atenciébn de los servicios
correspondientes.

b) Realizar de acuerdo a los procedimientos establecidos lo siguiente:

1.

2

3.

4,

5.

Iniciar el Tramite para la adquisicién o reposicién de combustible de
acuerdo a requerimiento de cada Oficina (Central y oficinas Seccionales)
Recepcionar en forma conjunta el responsable de almacenes y la unidad
solicitante, el ingreso del combustible.

Establecer los parametros de control necesarios para el uso racional del
combustible.

Emitir los informes mensuales seguin corresponda sobre el movimiento y
consumo del combustible.

Establecer los ajustes necesarios en controles sobre consumo de
combustible.

ARTICULO N° 13. (DEL MANTENIMIENTO DEL PARQUE AUTOMOTOR).

a) Aprobar el Programa de Mantenimiento presentado por los choferes con el visto
bueno de su inmediato superior (Director Ejecutivo, Jefes Seccionales).

b) Instruir a los choferes, el control, registro y seguimiento del mantenimiento
basico, preventivo y correctivo del parque automotor.

c) Solicitar un diagnéstico del estado de los vehiculos mediante un informe del
mecanico.

d) En funcién del informe mecéanico solicitar el servicio de mantenimiento y
reparacién del vehiculo.

ARTICULO N° 14. (DEL REGISTRO Y SEGURO DEL PARQUE AUTOMOTOR).

a) El drea Administrativa deberd requerir oportunamente el inicio del proceso
administrativo para la contratacién del Servicio de Seguros del Parque
Automotor. '

b) Instruir al Responsable de Activo Fijo el registro sistematico y ordenado de las
caracteristicas técnicas de los vehiculos consignados dentro del Parque
Automotor de propiedad del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional.

]
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ARTICULO N° 15. (RESPONSABLE DE ACTIVO FIJO).

El responsable de activos fijo tendra las siguientes obligaciones:

a) Realizar el registro sistematico y ordenado del parque automotor del Fondo
Rotatorio de Fomento Productivo Regional.

b) Establecer un archivo por vehiculo consignando las caracteristicas técnicas
(motor, modelo, chasis, etc), registro que ademas deberd contener la
documentacién de propiedad de cada vehiculo.

c) Resguardar los carnets de propiedad de los vehiculos.

d) Tramitar oportunamente la liquidacién de los tributos municipales.

e) Solicitar en forma oportuna la renovacién de la péliza de seguro del Parque
Automotor a la Jefatura Administrativa, ajustandose a los procedimientos fijados
en el Reglamento de Administracidn de Bienes.

f) Realizar el tramite oportunamente de la inspeccion técnica y adquisicién del
SOAT de los vehiculos del FRFPR en coordinacion con los choferes.

ARTICULO N° 16. (RESPONSABLE DE ALMACENES).

El responsable de Almacenes tendr4 las siguientes obligaciones:

a) Ingresar los repuestos y suministros para el Parque Automotor de conformidad
a los requerimientos realizados.

b) Incorporar dentro del area de almacenes la custodia de las partes y repuestos de
los vehiculos, remitiendo informe del estado y caracteristicas de lo ingresado.

c) Recibir los repuestos dafiados previa autorizacién o visto bueno del
Administrador (a).

d) Inventariar los repuestos usados que fueron cambiados a los vehiculos ejemplo
(Llantas, baterias, y otros repuestos y accesorios) y presentar informe a
Direccion Ejecutiva.

e) Informar a la Jefatura Administrativa Financiera con visto bueno del
Administrador (a), sobre cualquier eventualidad del vehiculo (siniestro, robo,
etc.) para el reporte a la empresa aseguradora.

ARTICULO N° 17. (ADMINISTRADOR (A) '

El o la Administrador (a) tendra las siguientes obligaciones:

a) Participar en la recepcion, asignac'ién, inventariacion y entrega de los vehiculos
al conductor, manteniendo registros cronoldgicos, ordenados e individualizados
por vehiculos, chofer, unidad.

b) Coordinar con la oficina central y oficinas seccionales los aspectos concernientes
a la asignacién de conductores, vehiculos y combustible.

c¢) Verificar semanal o mensualmente el funcionamiento de los indicadores del
panel, control de kilometraje del parque automotor.
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d)

e)

Establecer el registro manual y o sistematizado por vehiculo de los servicios
otorgados por mantenimiento basico, preventivo y o correctivo.

Informar a la Jefatura Administrativa Financiera mediante Direccién Ejecutiva,
sobre cualquier eventualidad del vehiculo (siniestro, robo, etc.) para el reporte
a la empresa aseguradora.

Al finalizar la gestién y en coordinacién con la oficina central y oficinas
seccionales solicitar los extractos de gasolina (detalle de pago anticipado) a las
Estaciones de Servicios.

ARTICULO N° 18. (CONDUCTOR DEL VEHICULO).

El Conductor del Vehiculo tendra las siguientes obligaciones:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

)

k)

Contar con Licencia de Conducir vigente Categoria Profesional y conocer
ampliamente el Cédigo de Transito.

Recepcionar como efectos en custodia el vehiculo y dar conformidad de
recepcion asumiendo toda responsabilidad en la conduccién, limpieza, cuidado
y custodia del mismo.

Conducir cumpliendo todas las normas de transito e instructivos oficiales,
ajustandose a las normas vigentes.

Conocer los procedimientos necesarios para la solicitud de combustibles,
comisiones en general y salidas en horas especiales.

Ajustar estrictamente su jornada de trabajo a la dispuesta por su unidad,
guardando el vehiculo en el garaje establecido.

Informar a Jefatura Administrativa Financiera con visto bueno de su inmediato
superior sobre cualquier eventualidad del vehiculo, (desperfecto, choque, robo,
etc.).

Llevar un adecuado control sobre el mantenimiento bdasico, preventivo y
correctivo del vehiculo a su cargo en coordinacién con su inmediato superior y
el administrador (a).

Los choferes son responsable por la pérdida de cualquier herramienta o
accesorio del vehiculo que le ha sido entregado.

Los choferes deben utilizar los vehiculos solo para fines exclusivamente
oficiales.

Llevar un reporte diario de movilizacién registro de bitdcora area urbana y rural,
el cual deberd estar debidamente llenado y firmado por las instancias
correspondientes. Las bitdcoras tienen que ser en un solo formato parala oficina
central y oficinas seccionales, debidamente firmado por el Chofer y Jefe
Seccional y en la oficina central por el Director Ejecutivo.

En caso de sufrir un choque o percance no se debe mover el vehiculo y debe
informar de manera inmediata al drea administrativa y generar un reporte
fotografico inmediato de haber ocurrido el hecho.

4
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CAPITULO III
ADMINISTRACION DEL PARQUE AUTOMOTOR

ARTICULO N° 19. (CARACTERISTICAS DEL PARQUE AUTOMOTOR)

Se identifican las siguientes:

1.

2.

El Parque Automotor Oficial debe estar incluido en la correspondiente Péliza de
Seguro.

Poseer documentacion de propiedad, seguro automotor (SOAT), péliza de seguro,
impuestos, placa de circulacién, segin las normas vigentes nacionales y
municipales.

Debe consignarse, ademds, nimero de control interno e identificacion como
vehiculo oficial incluyendo el nombre del 4rea organizacional a la que pertenece
(Oficina Central, Seccionales Yacuiba, Villa Montes, Carapari) logotipo del Fondo
Rotatorio de Fomento Productivo Regional.

El vehiculo debe estar provisto del contador del kilometraje y el panel en buen
estado de funcionamiento.

. Deberd determinarse los niveles de consumo de combustible y medicién de

kilometraje, para aquellos vehiculos que no posean el contador del mismo.

Para los vehiculos que por su estado técnico y uso no tengan el panel de control
del kilometraje, el Administrador en coordinacién con los Jefes Seccionales y
Chofer procederan a la determinacién del aforo correspondiente y obtener el
rendimiento kilémetro por litro.

ARTICULO N° 20. (DE LOS DESCARGOS DE COMBUSTIBLE)

Los descargos de combustibles deben contener lo siguiente:

1. El responsable de combustible debe presentar hasta el 5 de cada mes, el

descargo del combustible con una comunicacién interna dirigida A: Director
Ejecutivo VIA: Jefe Seccional y para la oficina central comunicacién interna
dirigida directamente al Director Ejecutivo.

. Se tiene que adjuntar como descargos las facturas originales y copias, se debe

pegar la factura en una hoja blanca y adjuntarse la orden de servicio o instructivo
cuando corresponda, el vale, bitdcora y extracto de la estaciéon de servicio si
corresponde.

. Los descargos deben contener todas las 6rdenes de servicios del mes

correctamente firmadas por quienes corresponda.
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CAPITULO IV
DEL PROCESO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DEL PARQUE AUTOMOTOR
ARTICULO N° 21. (DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO)

El Articulo 10 del presente Reglamento sefiala con claridad los responsables y las
actividades necesarias para la ejecucién del Programa de Mantenimiento.

ARTICULO N° 22. (DEL MANTENIMIENTO BASICO)

El mantenimiento bésico corresponde a las tareas que debe desarrollar el responsable
del vehiculo y consiste en:

a. Limpieza de vehiculo.

b. Comprobacidén visual alrededor del vehiculo, verificar si existen pernos
flojos, filtraciones de lubricantes, combustibles, refrigerante, mangueras
sueltas, etc.

Revision de llantas.

Revisar aceite del motor.

Revisar nivel de agua del radiador.

Revisar filtro de aire.

Revisar nivel de agua acidulada de la baterfa.

Revisar liquido de frenos.

Otros de rutina.

ARTICULO N° 23. (MANTENIMIENTO PREVENTIVO)

= E@ e Ao

I.  El mantenimiento preventivo estard a bajo responsabilidad de los choferes y sus
inmediatos superiores quienes solicitaran el mantenimiento preventivo de
acuerdo a los procedimientos establecidos dentro de las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de bienes y Servicios y Reglamento Especifico del
Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional.

II.  Este mantenimiento consiste en: cambios periédicos de aceite, bujias, filtros,
platinos y todas aquellas acciones destinadas a la preservacién del buen estado
del vehiculo y que ademds se encuentren previstas dentro de las
especificaciones técnicas de los vehiculos.

III.  Para el cumplimiento de este mantenimiento, los choferes de oficina central y
oficinas seccionales, con el visto bueno de sus inmediatos superiores, deberan
incorporar dentro de su Programa de Mantenimiento Preventivo la siguiente
informacién: '

a. Determinacién del tiempo de uso del vehiculo (Kilometro por mes)

b. Determinacién de las frecuencias de mantenimiento preventivo (lavado,
engrase y fumigado: cambio de aceite y filtros).

c. Registro de las frecuencias de mantenimiento por vehiculo.
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ARTICULO N° 24. (MANTENIMIENTO CORRECTIVO)

L. Corresponde dentro del Programa de Mantenimiento Correctivo, los servicios
de mecdnica y cambio de piezas de repuestos de desgaste normal y/o aquellos
originados por desperfectos no previstos.

IIl.  Para la aplicacién de este mantenimiento, los choferes de la oficina central y
oficinas seccionales, con el visto bueno de sus inmediatos superiores, deberan
sistematizar la informacién correspondiente a la frecuencia de mantenimiento
por vehiculo.

CAPITULOV
USO DEL PARQUE VEHICULAR OFICIAL

ARTICULO N° 25, (USO DE VEHICULOS OF ICIALES)

L. Los vehiculos destinados para la prestacién de servicios u operaciones de las
diferentes dependencias del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional,
se utilizardn exclusivamente para fines institucionales y solo en dias laborables
dentro del horario de trabajo, exceptuando las comisiones especiales de
Servicio.

Il Los vehiculos del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional que realicen
viajes en comisién de servicio a las provincias, podran circular dentro del
destino de la comisién en dfas y horarios no laborables Unicamente para
trasladar a los funcionarios comisionados durante la salida y/o retorno del viaje.

ARTICULO N° 26. (DE LA RESPONSABILIDAD DEL VEHICULO)

Los vehiculos de propiedad del Fondo Rotatorio de Fomento Productivo Regional y
aquellos asignados a su custodia, se registran en la correspondiente péliza de seguros,
por lo que la conduccién es exclusiva del funcionario que recibe el vehiculo bajo
inventario y que cumpla las caracteristicas descritas en el articulo 10 del presente
reglamento (conductor del vehiculo), donde se describen las funciones del personal
responsable.

ARTICULO N° 27. (DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DEL VEHICULO)

Corresponde al servidor publico asignado dentro del Memorandum de Asignacién
Especifica emitida por la Direccién Ejecutiva. Para tal efecto se establecera como
requisito del puesto lo siguiente: ‘

1. Registro de Licencia para Conducir Clase A - B - C.

2. Solido conocimiento de normas de transito y educacioén vial.

3. Firma de Documento de “Efectos en Custodia”.

4. Compromiso de responsabilidad y cumplimiento en el manejo de propiedad
publica.

5. Conocimiento y cumplimiento de las normas y procedimientos descritos en el
presente reglamento.
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ARTICULO N° 28. (PROHIBICIONES)

Los servidores publicos que tienen asignados vehiculos del Fondo Rotatorio de
Fomento Productivo Regional estan prohibidos de:

1. Utilizar el vehiculo para fines y /o beneficios propios.

2. Utilizar el Vehiculo sin autorizacién expresa en dias no laborales o feriados.
3. Utilizar vales de Gasolina en vehiculos que no sean propiedad del Fondo
Rotatorio de Fomento Productivo Regional.

Cargar combustible en fines de semana, sin la respectiva autorizacion.

Dar en uso a terceros para beneficios particulares.

Dar en préstamo o transferir en bien a otro servidor ptblico.

Dafar o alterar las caracteristicas fisicas o técnicas de los vehiculos.

Alterar la licencia de conducir.

Prestar o facilitar la licencia a otras personas para la conduccién de vehiculos.
10.Conducir vehiculos estando suspendido o caducada la licencia de conducir.
11.Dejar en prenda la licencia de conducir.

12.Conducir en estado de ebriedad.

13.Dafiar los vehiculos oficiales.

ARTICULO N° 29. (SANCIONES)

El incumplimiento del presente Reglamento, podrd general responsabilidad por la
Funcién Publica, segtin lo establecido en el inciso c) del articulo 28 de la Ley N° 1178 de
Administracién y Control Gubernamentales, asi como lo determinado en el Decreto
Supremo N° 23318-A Responsabilidad por la Funcién Publica, el Reglamento Interno
de Personal y otras disposiciones legales vigentes.

WPENP A

ARTICULO N° 30. (AUTORIZACION DE CIRCULACION)

La circulacién de vehiculos oficiales en dfas y horarios no laborables siempre y cuando
cumplan actividades oficiales, serdn autorizados por el Director Ejecutivo y Jefe
Seccional (Instructivo, Orden de servicio).

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO N° 31. (DE LOS VEHICULOS DE CONVENIO)

La Direcci6n Ejecutiva a través de sus instancias correspondientes establecerd, paralos
vehiculos cuyo derecho propietario en favor del Fondo Rotatorio de Fomento
Productivo Regional se encuentre en tramite y/o enmarcado dentro de convenios
especiales de adquisicién, transferencia y/o donacién; el cumplimiento de su Manual
de Uso de Vehiculos y los procedimientos establecidos en sus especificaciones técnicas
y condiciones de uso.

Pagina 13 de 13



